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Palabras Clave

+ Es importante identificar las palabras que el sistema
nos estara mostrando y su significado para mejorar
nuestra experiencia en el sistema.
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Palabras Clave

Escritorio: Es el drea de trabajo con bandejas de entrada,

pendientesy salida.

Aot

?ﬂl\ " ol e
kevword B s : i = -
REYWor DUes e Roles: Es |a actividad que desempenia un usuario.

a ;pagl Instancias: Los asuntos o documentos que viajan en el Proceso.
| 5. 3 total

conadr ) le( ] Tareas: Las acciones a realizar en cada Etapa.

palab a—» e

Sl Etapa: El lugar donde se encuentra el documento.
- '_r‘m,,-D M ‘4
duoe ©f - e o
- tw 8 Proceso: Cada documento viaja en un proceso para asegurar su
ejecucion y mantener su control.



Menus »

Escritorio de Acceso Rapido
Mo hay instancias en esta bandeja.

Roles Disponibles

L4 Factrdnica 4.0

+ En nuestro escritorio vamos a
localizar del lado izquierdo
nuestras TAREAS
GENERALES, |as cuales Taress Generales
también son conocidas como et oo e
menus o acciones a realizar. Ser

Lagotipo de Adjunta

En la parte baja de las tareas ———
Se puede desplazar para Registro de productos o servicios
visualizar las demas. ‘[M23 456>

Reordenar tareas

=

N |
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Reordenar tareas generales X

Guardar cambios

Modifica datos de empresa

Logotipo de Adjunta

Serie

Registro de Clientes

Expediente CFDI

Reporte CFDI Ingreso

+ Las Tareas Generales se pueden
organizar o acomodar, dando click
en el botdn de Reordenar, al
seleccionar y mover la tarea se
pondra en verde cuando se
concluya, en la parte superior se
encuentra el botén de guardar
cambios.

N,
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Escritorio Virtual

+ Dependiendo de los ROLES

a .
——— activos veremos las Tareas

scntono de ficeeso Rapiio Mo hay instancias en esta bandeja

N | Generales que correspondan a
Roles Disponibles
v O Fechinicad cada uno, con ello tendremos el

f::::::icidnze Datos de la Empresa permiso para el acceso a

Cara Pora Tt determinado Proceso y sus

e tareas. Lo encontramos del lado

izquierdo, arriba de las tareas.

Cancelacion

+ En estd parte se puede
identificar a que Procesos
Tareas Generales
oo e emprece tendremos accesos y por ende
documentos a generary
acciones a realizar.

Reardenar tareas



+ Cada Proceso tiene sus propias Tareas Generales 'y
acciones correspondientes al mismo.

+ Cada proceso activo, determinara los roles y las tareas
que podra realizarse en cada etapa del mismo.

+ El sistema esta programado para mantener la seguridad
y control de accesos, asi como de acciones a realizar.
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Menus principales

MODIFICA EMPRESA:

DONDE SE PUEDEN
MODIFICAR
NUESTROS DATOS
DE EMPRESA.

REGISTRA CLIENTES:
PARA REGISTRAR A

NUESTROS CLIENTES.

SERIES: DONDE SE
REGISTRAN LAS
SERIES

LOGO: CARGA DE
LOGOTIPO EN
FORMATO .PNG

REGISTRA
PRODUCTOS O
SERVICIO: PARA DAR
DE ALTA NUESTROS

PRODUCTOS/SERVICI
Ng

ALTA DE
VENDEDORES: ALTA
DE QUIENES
GENERAN LA VENTA.

Tareas Generales

Loge i : 2
Heg
Heg [ [
Tareas Generales

S .
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Componentes

+ En la ejecucion de nuestros procesos, encontrara los
sigulentes componentes.

+ Login

* Usuario:

ITA130424KF9

.............. {E

Iniciar Sesidn

Olvidé mi contraseria



. . . S
+ Bandeja de entrada, pendientes y salida. Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Escritorio Virtual

=

Factrénica 4.0

Mo hay instancias en esta bandeja. - . .
Facturacicn | F‘:é;]li'.’a EVIDENCIa Oe re

=] =
@ Factrénica 4.0
epcidn de CFDI @ Facturacidn

RFC Empresa Razdn Social Felis CFDI receprion de CFD

SCI041122EIS | SERVICIOS CORPORATIVDS ITC

Escritorio Virtual Escritorio Virtual

(]

+ Acceso a
T | r—
a reas Mo hay instancias en esta bandeja. F:dfr?f: :j._a _ No hay instancias e

Generale RFC Empresa Roles Disponibles
s y ROleS s B b

Factronica 4.0

Creads Faes 4 dise
Lroada

Registra evidencia de

Factrdnica 4.0

Cancelacidn | Solicta €

— Idertificacidn | CFDI can Reordenar tareas
> 1
Tareas Generales
.— e 4 s _ Modifica datos de empresa
Genera Cancelacgon |

Serie



+ Instancias (Asuntos

+ Tarea Especifica
(Acciones)

N,
Factronica
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ta bandeja.

Factrénica 4.0

Facturacidn | Registra evidencia de recepcion de CFDI

RFC Empresa Razdn Socal Folio CFDI
SCI041122EI5 | SERVICIOS CORPORATIVGS ITC 31
dias
ncia de recepcion de CFDI Areptada hace 4 dias
Factronica 4.0
anralacidn | Salicits Cancalzridn da CEN 2l SAT
E
Factrénica 4.0
Cancelacidn | Solicita Cancelacion de CFDI al SAT
Identificacidn | CFDY cancelado Cliente Monte
17 24 SERVICIOS CORPORATIVOS ITC | 1160
Genera Cancelacién Elimina Acoptada hace 4 dias
Factrénica 4.0
Egresos | Generar CFDI de egresos
CFDI | RFC empresa Clierite Id solicitud egresa | Motive de egress
2 IMA130424KF9 | SERVICIOS CORPORATIVOS ITC ] Anulacidn de CFDI

wada hace 4 dias

Generacion CFDI egreso

Factrdnica 4.0

Cobranza | Cobra Facturas

Fecha del reporte de cobranza

20230327 11:11:17

Creada kace 4 dias

Gestiona Cobranza

Acoptada hace 4 dias

ace 4 dias

Factrd
Facturac
Re
rEoepcid

RFC Emg
SCI0411
Raxdn 54
Craada ha

Factrd
Cancelw
Salicitadl
CFDl al!



+ Turnar Instancia

Es pasar nuestro asunto
a la siguiente etapa para
continuar su Proceso.

+ ldentificacion del
Documento

Nombre del Proceso
Etapa

Periodo en que se genera la
Instancia

Va A N
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Factrdnica 4.0

Cancelacidn | Solicita Cancelacion de CFDI al SAT
Identificacidn | CFDI cancelado Cliente Maonto
24 SERVICHS CORPORAT DS [TC 1160

Genera Cancelacion Elimina

Factrdnica 4.0
Egresos | Generar CFD de egresos

Factrdnica 4.0

-~

Turnar instancia.

Cancelacidn | Solicita Cancelacion de CFDI

al SAT

00

20

00

Identificacidn | CFDN cancelado Cliente Maonto
17! 24 SERVICIOS CORPORATIVDS ITC 1160
Genera Cancelacion Elimina
Factrdnica 4.0
Egrescos | Generar CFDI de egresos
CFDI RFC empresa Cliente ld solicitud egreso | Motivo de egreso

[A130424KF0 | SERVICIOS CORPORATIVOES ITC

Generacion CFDI egresa

006




Factrdnica 4.0

Paaricedos faes) @ MARD
Do de paga - |
M —

Factrdnica 4.0

Cancelacidn | Solic
Va - NN
Factronica
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ta Cancelacion de CFD al 54

1]

+ Aceptar Instancias ———

Oe

| Habra Instancias (asuntos) que lleguen a nuestra
bandeja de entrada para trabajar con ellas se
deben aceptar por medio de la manita.

31-03-2023 05:36:19 ITA ADMIN -

Factronica 4.0
Facturssion

E I :-:...:.-I .I e
+ Control de Acceso

Fechay hora de acceso. Nombre del
usuario




Registro productos/servicios

+ Podemos encontrar el sigo “+" para
adicionar o dar de alta.

Producto / servicio
+ Tendrén las tareas de importar a Excel o PDF OW
f;
+ Encontraremos las tareas de Editar o
£ LD = Eliminar registros.
SEIE

Vi B
Factronica
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Acceso al Portal

+ Estando dentro de la
pagina de Factronica
www.factronica.com.mx

+ Posterior al envio de Factronica
correo para el

/] s n

+ Damos click en el Botdn . .
de “Ingresar” + "Paso 2" + "Paso 1



http://www.factronica.com.mx/

Factronica

Aplicacion gratuita

Registrarse FELIE]

+ Al dar clic en Ingresar nos va a enviar a la ventana de Inicio
de sesion

a 0N
Fact omca

ECTRONICA AL ALCANCE DETODOS



30-05-2023 18:10:15 Iniciar Sesidn

vlE233

+ Nos enviara a esta ventana en gris donde localizaremos el Botén de Inicio
de sesion en la parte superior del lado derecho, damos click

N .
Factronica
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L

+ Nos mostrara los datos de acceso, mismos que han llegado a
nuestro correo para ingresar por primera vez a nuestra sesion.

+ Damos clic ingresar y nos mandarad a nuestro escritorio (drea de
trabajo)

* Usuario:

ITA130424KFS

.............. &

Iniciar Sesion

Olvidé mi contrasena

N,
Factronica
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Escritorio Virtual

e

Escritorio de Acceso Rapido

No hay instancias en esta bandeja. No hay instancias en esta bandeja. No hay instancias en
Roles Disponibles esta bandeja.

L4 Factronica 4.0

Reordenar tareas

Tareas Generales

Genera Ingreso
Series
Registro de productos o servicios

Reporte de Prefacturas

+ Esta es tu area de trabajo
E]z 34 )
% A
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



CFDI Ingreso

+ En este Proceso podemos generar las Facturas

+ Cuenta con las siguientes Tareas Generales:

Genera Ingreso
Expediente CFDI

Reporte de CFDI Ingreso

Va, - 80N
Factronica
FACTURA ELE( A AL ALCANCE DE TODOS

CTRONIC/

Reporte de Prefacturas



Para generar la Factura
debe Ingresar a la Tarea

de Genera Ingreso. Tareas Generales

Los Reportes mostraran

los documentos

generados sin sellar L
(Pre-factura) y sellados e

(CFDI Ingresos).

§ Arots
Expediente permite ver o |
las evidencias, Eur |
documento y xml )
generado. Vista y A |

Descarga de
documentos.

RS
Factroni
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Antes de llegar a la Generacién del CFDI Ingreso se generara una

prefactura misma que no tiene validez, con la finalidad de poder
realizar las modificaciones correspondientes.

Estando en la fase de Genera CFDI ya no se puede Modificar el
contenido del documento.

DATOS DEL EMISOR

DATOS DEL RECEFTOR

S [ cwwa ]
mligsgtromca

TRONICA AL ALCANCE DE TODOS



T.G. Genera pre-factura

Encabezado Registra datos de addenda Registra producto yio servicio

DATOS DEL EMISOR

Va SN
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

*RFC: *Razdn sodial: *Tipa de comprobante:
UCTT0601DWS I-Ingreso
*Fecha y hora! "Serie! Wendedor ! Exportacidn:
2023-03-31 06:10:04 P Carlos 01 Mo aplica
DATOS DEL RECEFTOR
*RFC: *Razdn sodal: n ey
_ : Datos se llenan en automatico con
20424LM2 Q ; i e i
— A datos previamente cargado en clientes
*Damicilio fiscal : Cidigo postal: *Régimen fiscal : Orden de compra:
INSURGENTES SUR 03200 601 0C31032023
"Condiciones de pago: “Fecha promesa de pago! "Fecha de proximo contacts: Envio por corres de prefactura i Requiers Addenda?:
Contado 2023-03-31 2023-03-31 itc. mararigri@gmail .com

Los campos que contengan | ] son abligatonias

Cada campo tiene menu para desplegar.

Se puede integrar correo electrénico para mandar validar o revisar la prefactura. Soporta solo 1 cuenta de correo.

La adicién del RFC de nuestro cliente es de busqueda con algunas iniciales puede traer el nombre y se llena en
automatico su informacién.

Los campos de Fecha son para que estos documentos pasen al Proceso de Cobranza. *Son requeridos para pasar a la
siguiente tarea.



+ + + 4+ o+

ALINEgdal Teglatle

Productos o servicios

/€\® e - *ID Initermo:
Fa Ctro n I ca POLIZA MANTEMIMIENTO ]

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

* Clawve del SAT: " Concepto:

B1112204 Renovacion de servicios, soporte y actualizacion componentes

s

*Clave unidad del SAT: "Unidad de medida del SAT:

Unidad de servicio Unidad de servicio
"Moneda "Tipo de cambio:

MXN Peso Mexicana L, [1.000000
*Cantidad “Valor unitario:

10.000.00
Descuento %: “Importe:
0O0000000000.000000
Lk campos que cantongan | * | son obligatonas
Guardar

Pasamos al Registro de Productos o serviciosy en el “+" se integra la partida.

Los datos que trae el sistema en automatico es Clave SAT, Concepto, Clave Unidad y Unidad de Medida.
En Concepto puede agregar la descripcién o detalles que desee.

Se debe integrar el Tipo de Moneda, la cantidad y se puede Modificar el valor unitario

Al registrar cantidad o modificar el valor unitario debe dar click en cualquier area fuera de los campos
para que el sistema haga la operacion correspondiente.



& [N} . 81112204 cio
pLE L
Selecciona objetn de impuesto:

- 02 Si objeto del impuesto.
*Trasladada:

002 VA
*Tasajcuota: *% Tasa Guardar

Tasa 0.18
mpuestn

(1]
i e e e e N N
Z o Tasa 0.16 10000 1600

Generada la Partida con click derecho sobre este se genera debe integrar el IMPUESTO. En versién 4.0
Objeto de Impuesto, se debe identificar que tipo de impuesto aplica seleccionary pasar a integrar los
Impuestos.

Los Impuestos Locales aplican para transacciones con gobierno. Donde la entidad solicita aplique su
impuesto local.

En la misma ventana de IMPUESTOS encontraremos Impuestos Trasladado y Retenido
Damos click en flechas para regresar a la partida TS
Esto se debe hacer por cada Partida e impuesto que aplique. Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

»




+ Navegar dentro del documento es sencillo por las areas de
trabajo que se encuentran en la parte de arriba.

+ Para avanzar en el documento se debe dar click en flechas del
lado derecho.

T.G. Genera pre-factura
calbe
00
(1]
e N e e e :
Renowvacidn de
ﬁ ﬂ :-.':f:- :—J;-. WAIERI T 81112204 ---h-[ -- --J-'I o Unidad de seracio Lhmic
(1]
T e e
cio Unidad de servicio Peso Mexicano 1 1.00
Vs -
Factronica
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+ Se pasa a la ventana de Detalles

+

para integrar Observaciones si
son necesarias, método de
pago, forma de pago y Uso del
CFDI muestra los catdlogos del
SAT para su seleccion.

Al dar continuar se pasa a una
previsualizacién del documento.

Si damos click en las flechas se

genera nuestra Instancia y se

manda a nuestro correo si se
coloco correo al inicio del
registro.

Factrdnica 4.0

RFC Empresa Razdn Sodal Folio CFIDH

N .
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

*Impuestos locales retenidos

*Cantidad con letra:
VEINTIUN MIL SEISCIENTOS PESO MEXICANO 00/100 MXN

*Farma de page: "Usa del CFDI

Péginaldel >

INDUSTRIAS JOHN CRANE DE MEXICO




Factrdnica 4.0
Factisr C

Se pasa a Modificar o Eliminar si

e T [
se estd de acuerdo con lo
generado se puede pasar a la

w siguiente etapa dando click en
pemenedo P —— turnar instancia.

Kl
RFC Empresa Razdin Socal Folso CHD - “

Al turnar se puede nuevamente

modificar, eliminar o integrar
Facrénica 40 evidencia de validaciéon del
R documento si ya cuenta con ella
o no desea integrar nada al
expediente se turna nuevamente
la instancia.

RFC Empresa Razdn Sodal Folio CFDI

S En estd parte ya se puede pasar
T —— a generar el CFDI o eliminar si
existié algun detalle.
a -8 N
Factronica
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Genera CFDI Ingreso

+ En esta parte ya no se puede EDITAR solo es visualizar y confirmar que la
Informacidn es correcta y se procede a avanzar en el documento

Guardando y dando en las flechitas del lado derecho, al finalizar para
mandar timbrar nos mandaré el mensaje de confirmacién y contamos con
la Previsualizacidon y descarga del XML y PDF de la Factura Generada.

Todas las ventanas tienen mensajes de accién para dar continuidad al
Proceso.

Para finalizar el proceso se puede integrar evidencia de recepciéon o
simplemente cargar el correo donde de envio el documento, para que
forme parte del expediente del mismo.

N, .
@?ctrémca
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Genera CFDI ~

Registro X
DATOS DEL EMISOR
*RFC *Razdn social: *Tipo de comprobante:
2023-03-13 16:09:39 Pl v v 01 No aplica v
DATOS DEL RECEPTOR n H
*RFC *Razdn social: E]
o T T S e T
‘D fiscal Céi L Rée fiscal Orden de e
porte v
=
s0dias 2030313 w3001 P — =]
»
Detalle del CFDI Factura relacionada
Obsarvaciones:
Fd
*Subtotal Descuento:
*impuestos trastadados *Impuestos retenidos -
*Impuestos loeales trasladados: *Impuestos Locales retenidos ©
Total
0o )) Se proceders a hacer el timbrado, ;Ests seguro?
*Cantidad con letra:

MIL CIENTO SESENTA PESO MEXICANG D0/100 MXN

Factura relacionada:

o

*Métode de pago: *Forma de paga: *Uso del CFDI:

Pago en parcialidades o diferido v Por definic v Gastos en general v

Loz campes que contengan (* | san abligatorias

Factronica
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Genera CFDI

< Piginaldel >

Domicilio fiscal: Fasturz
om lecal a5

PONIENTE 152 Na_ Exlerior 667 Na. Interior O Cal. 402 Municipio 002 DIF MEX C P. 02300 ST
D4ABOBAF FCAC-4AS1-34A3-351CEB04IATF
010Ws Fechadeemision  Fecha de timbrado
13123 4:08 PU 1323 414 P
Lugar ge expedic
02300

RFC

Expartacitn 01- No agiica

fncal

Orden de compra:

Nombrs recsptor: MONTERIO LUZ SAVIRON RFC: ML S020424LM2

/e: INSURGENTES SUR No. Extarior: No. Inleriar: 1162 Calonia: 0501 Municipia: 002 Estade: DIF Codige Postal: 03200

&0

Unidad de

Cantidad ==

Concapio

T R p——
[objsto de Impussto: 2 - Si ol impussi: Unidad: £48 180000
Clave Prod Serv: 81112204
MPUESTOS TRASLADADOS
Base: 51,000.00

impuesto: 002 - I

Tipo factor: Ta importe: $160.00

Demioliio fisaal: o
POMIENTE 152 Mo Exterior 557 Ma. Interior I Col. 402 Municipio D02 DIF MEX C.F. 12300 FOLIO FISCAL
D4ABIOAFFCIC-4A01-34A3- 351 CEB43AT
Faoha de smicion  Feoha os Hmbracs
W23 403 PM 23 £:14 P

RFG: WCTTOE0IDWSE

Genera CFDI
Exito X

Archivo XML Repeesentacitn Ci

0
L o 1O

Exportacion 01 - Mo aplica Lusgar de sxpadishin
Régimen Sscal E01 General de Ley Personas Morles Py
Orden de compra i
Hombre recesptor: MONTEPID LUZ $ANIRON RFC: MLEOZ0424LM2
Direccion Calle: MEURGENTES SUR No. Exferior: Mo. Imteror: 1162 Colonla: 0501 Municiplo: 002 Estado: DIF Codigo Poshal: T3300
Regimen Sscat =)
Uinidad de
Cantidsd medida Concepio Precic ‘Bubtotal
Rencvacion de Servicios, sopors ¥ achuallzackin componentes.
L E48 [Didedo de Inipescio: 02 - 31 objeto diel mpussio Unildad: E£5 1,000.00 1000 .00
Clave Prod. Ssry: 81112204
MFUESTOS TRASLADADOS

Base: §1,000.00
mpuesio: 002
[Tipo facior. Tasa

.
Impaorbe: §160.00

Dtsenaciones

Moneda Tipo de camblo: 1.00

Usa de CFDI Gashos &n genenal Sutdntal: #1,000.00
18% IA: $160.00

No. Cerficado C30:
T (PR N T — -n e

C ] A\ Noseguro | hotware-smart-cloud-client.s3-website-us-west-2.amazonaws.com/virtualDesktop
ell Descargas
Genera CFDI =y CFDI_3359xml
Archivo XML:

& Descargar

t ww . i tcom

t eme er . em http:/ t
1>| |4.8]334|None | 2023- | 0oL 4 . ©3200|13C770

MEXICO|601|MLS820424LM2 |MONTEPIO LUZ SAVINON| | 601 |Ge3| 81112204 |1|1.00|E48| E48|Renovacidn de servicios, soporte y actualizac
componentes. | 1000. 66| 160000 | 02| 1600.00 | 002| Tasa| @.160000| 160. 00| 1660060 | 002 1 d
taih

i -2
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CFDI Pago

+ Para la generacion de los CFDI con complemento de pago, es
importante cargar el pago a relacionar con la factura. Se puede
cargar Estado de Cuenta con formato en Excel. *Solicite el archivo.

+ Se selecciona la factura a relacionar y se genera el Complemento de
pago.

Vo, B
Factronica
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Cuenta con sus tareas
de Importar Estado de
Cuenta, donde se
cargan los pagos y se
genera el
Complemento de
Pago

Reporte de los CFDI
de pago generados y
las facturas
relacionadas.

Tareas Generales

o
Factronica

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



Importa estado de cuenta

Estado de cuenta

° o ° Importar archive de excel

— -
*Dia de *Descripddniconcepto del *Referencia *Tipo de *Tipo de "Monto del - aciones
- [ ¥ pago ¥ depdsitoiabono ¥ bancaria ¥ moneda ¥ camibio ¥ depdsito/abono ¥ ¥

+ Paso 1. Importa Estado de Cuenta

Puede ser ingresado manualmente o Importar

"Periodo (mes) : "Dia de pago: "Desoripcidnéconcepto del depdsitndabono :
MARZOD 2023-03-31 PAGD FACTURA

*Referencia bamcaria: "Tipo de moneda: "Tipo de carmbso: *Monto del depdsito/abone:
1010102310 M¥M Peso Mexicano n} 1.00 100.00

"Olbservacionses
/& PAGD PARCIAL FACTURA

Factronica y

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS . ; .
Los campos gue contengan (*) son cbligatorios




+  Sise importan los pagos y fueran varios
donde algunos no estén identificados, se
pueden deseleccionar desde aqui.

+  Con esto solo pasan a proceso los
identificados, los demas pagos se
quedarian aqui hasta identificarse.

+ Al dar guardar se genera nuestra
Instancia

+ Donde podremos validar si esta correcta
o eliminar si estd errénea.

+  Si estd correcta se turna instancia en la

bandera central.

1)

s O

2023-03-31 PAGO FACTURA 1010102

MARZO

L]

@ Tienes un nuevo asunto en la
bandeja de mis pendientes

D&l proceso: Gestitn de pagos recibidos e
la etapa: Verificar Pago
Factrdnica 4.0 i
Gestion de pagoes redbidos | Verificar Pago Q N N ke
£ = it o
Periodo jmes) | Dia de pago | Desoipddndconcepto del depdsitnfabono | Referenda bancaria | Tipo de moneda | Tipo de ambio | Monto del depdsitodabono parge
MMARZO PG FACTURA 10101023 LR Y 100,00 o
Peviodo (mes) : Marzo
Do de pasgo : 2023 0313
Descripodnionoepto de
Elimimar seleccidn de pago Crassclis | 15 dia
=

Vo -
Factronica
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En este paso procedemos a relacionar la factura con el pago.

Damos click en el “+” para seleccionar la factura

; 5 pEMOISmiEs
. Factrénica 4.0 [ |
Gestion de pagos redbidas | Reladona pago con factura e
Periodo jmes) | Déa de pago | Descripodniconceptn del depdsi#nfabono | Referencia bancaria | Tipo de moneda | Tipo de camibio | Monto del depdsitofabono
MARTO Hare PAGD FACTURA 1010102310 B Mara 10000
Creada hao & horas
Relaciona pago con factura Acnptada hat B horas
Fartramea 4 0 a
Relaciona pago con factura X
PPago seleccionado —
Periade mes): Dia de pago: Descripeidnioncepto del depdsita/abano:
MARZO 2023-03-1 PAGO FACTURA
Referencia bancaria: Tipo de moneda: Monto del depdsita/abono:
1010102310 MXN Peso Mexicana L

. . RFC del Nombre del Monto de la Saldo a Tipo de Tipo de Método de
Editar Eliminar | *Mo. de la factura -
receptor recEptor factura pagar moneda cambio pago >>

N,
@g;trénlca
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"MWo. de la factura:

RFC del receptor:
3241 MLS020424LM2 MONTEPIO LUZ SAVINON Q MLS0204241M2
Nombre del receptor: FMonto de la factura:
MONTEPID LUZ SAVINON
Saldo a pagar: Tipo de moneda! Tiipa de carmbis Método de pago:
115,100 MXM 1 PUE

Los campos que contengan | * | son obligatarios

Pago seleccionado

+ Todos los datos a

Periodo (mes) Dia de pago: Descripeidnioonceptn del depdsitnfabono:
MARZO 2023-03-31 PAGO FACTURA
I I . O St ra r S O l I Referencia bancana: Tipo de moneda: Monto del depdsitefabong:
1010102310

MXN Peso Mexicano

heredados de |a

|
factura seleccionada,

: 000
no se registra nada.

o -
recEpton receptor factura pagar maneds camb- pago

MONTEPIO LUZ
3241 MLED20424LM2 SAVIRION 116.00 116.00

N,
@g(\:tr()mca

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Pasamos con las flechas del lado derecho a la BANDEJA para poder
generar el complemento de pago.

En este paso se puede modificar o generar.

Se puede navegar en el documento por medio de las pestanas
superiores.

Al finalizar solicitara la carga de evidencia de recepcién del
complemento por parte del cliente. Puede cargarse cualquier tipo de
documento (correo, imagen, pdf)

Genera complemento de pago

/;\\ Ve -
Factronica

URA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Genera CFDI con complemento de
pago

Factrdnica 4.0
Gestion de pagas redbidoes | Genera complemento de pacgo

FARZ0 2023-03-15 Fago Factura 3366 10120235487

Cresds haos 7 horas

Generavmodifica CFDH con complemento de pago Acaptads hace & horas

e -
Factronica
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Genera complemento de pago

Encabezado Complemento de pago Abona pago a facturais) Relacidn con CFDI de pagos

"Serie: Folio: Lugar de expedicién:
Pl v ooo108 02300

Uso del CFDI:
Pagos W

Emisar

RFC: Razén social :
UCTT0601DWSE INDUSTRIAS JOHN CRANE DE MEXICO

Receptor

RFC: Razdn social:
MLS020424LM2

Exportacidn:
01 No aplica W

Concepto

Cantidad: Clave Producto/servicio © Descripcidn del CFDI:
1 84111506 Pago

Impaorte: Enwvio de CFDI por corren:
o itc mararigr@gmail com

Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Los campos gue contengan () son cbligatorios

@ Registro

Informacin guardada corre

Fecha y hora: Tipo de comprobante:

2023-03-31 07:26:53 E P-Pago
Domicilio fiscal |

INSURGENTES SUR
Clave g bn midadd [P

ACT

Encabsezado Complemento de pago Abona pago a facturafs)
"Forma de pago:
Efectivo

Datos Bancarios

MNdmero de operacidn®

10101023
RFC del emisor cuenta de beneficlanio:

Mombre del banoo emisor de La cuenta ordenante en caso de extranjeno !

Importes

Importe pagado Importe pagado en Letra®

Relacidn com CFH de pagos

"Fecha y hora de pago:
2023-03-30 09:48:38

RFC del emisor de La cuenta ordenante - Cuenta ordenante !

Cuenta de benenficario: Tipo de cadena de pago:

Tipo de monedaZ

0.00 CIENTO PESOS 00,100 MXN MXN Peso Mexicano

Total de impuestos wrasladados base:

Total impuestes retenidos base:

Total impuestos trasladadeos:

Total impuestos retenidos:

Los campos gue contengan (*) son obligatorios

Tipo de camibio?



Encabezado Complemento de pago Abona pago a facturals) Relacidn com CFD de pagos

e |

3241 MOMNTEPIO LUZ SAVINON 11600 MxM

El [V Re gistra pago

Parcialidad:

Importes

Saldo anterior: *Importe pagado: Saldo: Moneda: Tipo de cambio:

100.00 16.00 MXN Peso Mexicano

Los campos gue contengan (%) son cbligatorios

Encabezado Complements de pago Abona pago a facturals) Relacidn con CFDH de pagos

@ 3241 MOMTEPIO LUZ SAVIFION 02 116,00 MM 116.00 100.00 16.00

Factronica 0

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS




Genera complemento de pago

Archivo XML Representacidn Grafica:

=m0

Atencion

Se procedera a hacer el timbrado, ;Esta seguro?

(@] ] A Noseguro | hot rt-cloud-client.s3-websits t-2.amazonaws.com/virtualDesktop
Descargas
Genera complemento de pago CFDI-P_3369,
CFDI-P_3369.xml
Archiva XML: Representacidn Gréfica:

e

Fe DO
Do de Emisor [Cafns de recephor
Fourian dead wamdmor:  IMDLEITRAAS 048 CRAKE D6 WEXIO0N Funin dal recapaor MADRITEPS: LU SNtRER AL file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below
L LT PO O AL LS D
Domiclc facal:  PORECMTE 53 #0807 i bniwcior O Dl e Dicandc i Sacasd HEURGINTIL SUR # Sk roedor 1100 Cusdes de Widedor
b, ey TP (0900 Wi, P (000
Bighmen facal 0 -Garars de Lay Parscras Pl ot B &
Datos bancarios
FFC bamss oo D08 YL
M. e Earasrs s H O
Morin e BANCT SIS
PP bamca bansficiaria: BERANNON H L
b, e oo el sriac pral e i)
DLV Dl PO oL AR O VALDE: UNITARSD  IPOATE DT
a b b il
B 1508 100 [ = aga (i1 1] am oo
CFDI origan
s Lty R parclaiind ey Tiea e cambds AR A T PR Same mpsian Cbjan. IS,
ns e 1 i 1.0 1, S0 00 1, 90000 ooa = B B
X . c 1 x h ¢ P d
Cmsre Tnibecs oo DR Pl 4300 PR Tipe Irpusaic: WAk Tipe e T Tmsaicat g 00 DO X 5 0433 @10W8 | INDUSTRIAS
i 601 | CPe. e || 1] 1160. 00 | BBAS
INFORMACKSH DEL TIPD DE CADEMA DE PAGD
T T —————
o b paga:
m s ds paga:
S sl dad puge:
Ve -
Factronica = ez
” 2T O PR Transewrcn seecTooicn b fordos

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS Ho. o8 cparmciaa: DI
LT Y
Tipt: ch bl 12
Tl da i lccd Eams hA: /2000
T-owad de e bacca ion pusanca Fas 18000

v1/favl
|MONTEPTO LUZ
-4F27-A374-




CFDI Egreso

+ Para la emisiéon de un egreso se puede solicitar de dos formas la
generaciéon de este documento.

1. Por medio del proceso de cobranza al momento de gestionar los documentos
generados.

2. Por medio del proceso de egreso directamente.



Tareas Generales

Cuenta con sus tareas de
Generar la solicitud del
egreso

Reporte de los CFDI de Genera Saliritud CFO Eqres

egreso generados donde < 120304586 >

veremos su relacion del

documento. Tareas Generales

Si la instancia es generada
desde cobranza aparece
en nuestra bandeja de Papurta da CFOI canceladas
entrada para aceptar.

S | .
Factronica

URA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Joenere solctud CFOl eoress _

"Motivo: *Fechac
Solicitud egreso —
_ Q, | _« 20221

“No. CFDI:

*Motiva: *Fecha del CFDI.
Buscar y seleccionar opcion a, =
“Evidencia de solicitud del cliente “Adjunta PDF factura: Monto:
L Seleccionar Archive A, Selaccionar Archive
Anulacidn de CFDI
Los campos que contengan (%) son obligstorios
. Bonificacidn
Wios
Dreccusenitn

. Drevolucidn

Siviene del Proceso de cobranza ya viene este dato solo se debe de Modificar para integrar motivo.

Aparece el buscador de factura para relacionar.

Se adjunta evidencia de la solicitud con fines de control.

|dentificar el Motivo del egreso.

+ + 4+ o+ o+

Generada la Instancia se puede Modificar o Eliminar, para continuar turnar la instancia con la bandera intermedia.

"Mo. CFDI: "Motivo:

*Fecha del CFDI:
31299 HAATI1T10MCT SERVICIOS CORPORATIVOS ITC, S.A. DECWV. Q, Anulacidn de CFDI 2022-06-03T16:58:327 =
"Evidencia de solicited del diente: "Adjunta PDF factura: Monto:
L Seleccionar Archive | L Seleccionar Archive 454.00
b, 3385 - Valide de prefactura.pdf 7, CFDI_3385 pdf

e -
Factronica
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Genera CFDI Egreso

Factrdnica 4.0

Egresos | Generar TFDI de egresos

CFDI RFC empresa Clierte Id solicitud egreso | Motive de egreso

3384 | UCTFOE0IDWE | MONTERID LUZ SAVHON 78 Devolucian

. Generacion CFDI egreso
Creads haoe § haras
T | Generacidn CFD| egreso
Genera egresa Registra datos de addenda Conceptn
*Razn social emisar *RFC emisor
INDUSTRIAS JOHN CRANE DE MEXICO UCT70601DWE

.
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

*Domicilio fiscal:

PONIENTE 152 667 0 02300 402 002 DI

Agente: *Exportacién:
No aplica
uuID
24035958-D798-410F-BED-EB1F2FEDDI2F
DATOS DEL RECEPTOR
*RFC receptor: *Razdn social
LCT70601DWE Q| | MONTEPIO LUZ SavIFiON
*Domicilio fiscal -
INSURGENTES SUR

*Candiciones de page:

Contado

Addenda;

a»

o
<)

+ Se heredan datos de

la factura
relacionada

mostrando el motivo
e la solicitu

*Tipa de comprobante: Serie: “Folio
E-Egreso P2 v 3384
*Régimen fiscal: *Lugar de emisién: “Fecha y hora de emisidn:
601 02300 2023-03-15 20:03:14
Mativo:
Devolucién
Generacion CFDI egreso
Observaciones
Cédigo postal receptor *Régimen fisca
03200 01 *Subtotal:
Enwio comen:

itcmararigr@gmail.com

Los campos que contengan (7] son obligatorios

Descuento:

“mpuestos trasladados:

“mpuestos locales rasladados

"Cantidad con letra®
MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 MXN
"Moneda:

Peso Mexicana

Factura relacionada:
a»

"Método de pago:
Pago en una sola exhibicin

"Forma de pago:
v Por definir

*Impuestos ratenidos:

*Impuestos locales retenidos -

*Tipo de cambia:

*Uso del CFDI:
v Gastos en general

Loz campos qus cantengan | *) son obligatorios




< Pédginaldel »

=Ayr ﬁ*"_‘u, | INDUSTRIAS JOHN CRANE DE MEXICO
B ¥
»ﬂn‘ {!

Factura
P12 3384
Damicilic fiscal Folio fiscal
PONIENTE 152 No. Exlerior 867 Na. Interior 0 Cal. 402 Municipic 002 DIF MEX € P. 02300

3BICOT2C-2816-4FBT-ABSC-GACEFTON143
FecnaOs emision  Fecha os fimbrago

Atencidn RFC:  LCT70801DWE 1623 803 PM 2023.03-15T20-19:28
Lugar de expedicion
Expartacién: 01- No aplica 02300

Reégimen fiscal - E01- General de ley Persanas

Se proceders a hacer el timbrado, ;Esta seguro?

Gaes -

Orden de compra

Hombre receptor:

MONTEPIO LUZ SAVIRON RFC:MLS020424LM2

Direccidn: Galle: INSURGENTES SUR No. Exterior: Na. Interior: 1162 Caloniax: 0501 Municipia: 002 Estade: DIF Codign Pastal: 03200

Régimen fiscal. a0t

Conceplo

e e e
1 ea8 Objsto de Impussto: 02 - Si cbjeta del impuestn. unidag: £48 1.000.00 1.000.00
Clave Prod_Serv: 51112204
IMPUESTOS TRASLADADOS
Base: £1.000.00

Impuesto: 002 - IVA

Tipo factor: Tasa

Importe: $160.00

XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

Generacién CFDI egreso
CFDI's generados

Auchivo XML: Representacidn gréfica

0

& pes

Dicamilollk Fleoal:
POMIENTE 152 Mo, Exterior 567 Mo. Interor 0 Col. 402 Municipic 002 DIF MEX CF. 02300

RF.GC: LICTTOE0IDWE

Exportacitn: 01 - Mo apiica
Régimen fscal © E04- General de ey Parsonas
Crden de comprac : R L
Nombre receptor: WONTEPIC LUZ $AVIRON M MONTEPT! i 00|601|Go3|51112204|1|1.00| E45| 45| R
E 1e |e. 9| 160.00 |1 |
Direccion: Caile: MEURGENTES SUR Mo, Exterior: Mo Interior: 1152 Caolonia: 0
Régimen fscal: &01
Uinidad de:
Cantidad 5 Concepio Precic Subtotal
FRenovackin de sendcios, soporie y actuallzackdn componentes.
1 B ‘Dbjedn de Impuecin: 02 - Si objeto del Impuesio. Unidad: E48 1,000.00 1,000.00
@ Clave Prod.2ere 51112204
r - BFUESTOE TRASLADADDE
Factronica sase: §1.0005%
FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS mpuesio: D02 - VA
Tipo facior: Tasa Importe: $160.00




Cancelacion

Por medio de este Proceso se genera la cancelacion de los documentos.

La solicitud para que un documento y pase al Proceso de Cancelacion se puede hacer
desde el Proceso de cobranza o realizar directamente desde este Proceso.

+ Solicita evidencia de la solicitud de cancelacién con fines de que en una auditoria cuenta
con la informacién necesaria para amparar la cancelaciéon del documento.

+ La practica de la cancelacion se vuelve un recurso no cotidiano, su uso constante o
masivo puede hacerlo acreedor a sanciones por parte de la autoridad SAT.

Durante el Proceso existe carga de evidencias y validacion de la solicitud.

El proceso cuenta con dos tipos de Acuses:

1.  Acuse de solicitud de la cancelacién: De acuerdo a las reglas del SAT se tendra que esperar a la
ACEPTACION O RECHAZO, la Cancelacién del documento si es inmediata se obtendra el Acuse de
Cancelacion de lo contrario, se contaréd con el proceso de monitoreo para obtener ese acuse.

2. Acuse de Cancelacion: Este se obtendra al ser aceptada o rechazada la solicitud.

N .
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Cuenta con sus tareas de Solicitud de
Cancelacion de CFDI donde podremos
iniciar la solicitud de la misma.

Reporte de Cancelacion de CFDI donde
podremos visualizar los CFDI enviados a

Monitoreo de Cancelacion de CFDI Reporte de CF

donde permite monitorear y visualizar el
ESTATUS de cancelacion

Expediente de Cancelaciéon donde
podremos visualizar los CFDI enviados a
cancelar y descargar sus acuses.

Reordenar tareas

Tareas Generales

o
Factronica

AAAAAAAAAAAAAAAAAA AL ALCANCE DETODOS



+ Se puede seleccionar el documento a cancelar y el motivo

+ Si se manda desde proceso de cobranza se vera en nuestra bandeja de
entrada para aceptar y la informacién del documento ya viene, solo se
debe modificar para integrar el motivo.

Solicitud de cancelacién de CFDI

*Folic del CFIM a cancelar: "Facha del CFDI: "Cliente:
333 I:l 2022-10-20T14:53:17Z SERVICIOS CORPORATIVOS ITC, 5.A. DE CV.

*Monto: "Tipo de CFDI: “Motivo de cancelacidn:
I

*Regisira solicibud de cancelacidn:

1 . .
v Selectionar Archivo "Motiva de cancelackdn:

01" Comprobantes emitidos con errores con relacidn

“arteng 02" Comprobantes emitidos con errores sin relacidn

"03" Mo se llevd a cabo la operacién
@ "04° Operacidn nominativa relacionada en una factura global
F t = - Guan

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS




Solicitud de cancelacién de CFDI

*Folio del CFM a cancelar : *Fecha del CFDI: "Cliente:
233 Q 2022-10-20T14:53:17Z - SERVICIOS CORPORATIVOS ITC, 5.A. DE CW.
"Monto: *Tipo de CFDI : “Motivo de cancelacidn -
24 790 .90 | "0i3" Mo se Uewd a cabo la operacidn i
*Registra solicibed de cancelacidn:

L Selzccionar Archive

& Cancelacidn Evidencia (7).png

Los campos gue contengan (%) son obligatorios

Se genera la Instancia, se puede modificar o eliminar. En caso contrario se turna instancia para avanzar
con la banderita intermedia.

Factrdnica 4.0
Canceladdn | Registra solicitud

Id | CFDI cancelado Clierte Monto
185 33 SERVICIOS CORPORATIVGDS ITC, SA DE OV, | 12479055

Creada hacs & horas alidacidn de solicitud cancelacidn

Elimina solicitud de cancelacidn | Modifica solicitud de cancelacidn
F
*Cliente:

“Folio del CFDI a cancelar: *Fecha del CFDI:

333 Q 2022-10-20 08:53:17 8 SERVICIOS CORPORATIVOS ITC, SA. DECV.
“Monto: "Tipo de CFDI: "Motivo de cancelacidn:
Factrdnica 4.0 124,799.09 1 03" No se llevé a cabo La operacién v
Cancelsgdan | Valida =olicitud
“Registra solicitud de cancelacién & “Acepta cancelacidn:
id | CFDI cancelada Clierte Marto L selessionar arcnie @)
155 313 SERVICIOS CORPORATIVOS [TC, S.4.OE €. | 12473999 @ Documento canceladinpng

Los campos gue contengan (*) son cbligatorios

Craaids hais & horas
B

+ Se valida para avanzar a la Solicitud de la Cancelacion



Cancelacion del CFDI

Factrdnica 4.0

. . Cancelacidn | Solicita Cancelacion de CFDI al SAT
+ Solicitud

Id | CFDI cancelado

Cliente

11 15 SERVICIOS CORPORATIVOS ITC

Creada haoe 5 rinulos

Genera Cancelacidn | Elimina

Genera cancelacion
Cancelacidn de CFDI

*Folic del CFDI a cancelar: *Fecha del CFDI:

Q 2023-03-17 10:53:38

*Cliente:

SERVICIOS CORPORATIVOS ITC

“Tipo de CFDI: *Motivo de cancelacidn:

| "03" No se llevd a cabo La operacién

*Solicitar cancelacidn:

»

Los campos que contengan (*) son obligatorios
Factronica
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< Péginaldel >

Acuse de Solicitud Cancelacion de CFDI

Fewna y nora de solicitud 31723 1093 AM
Fe.na y no-a de cancelacion: 3M7/23 455 PM

RFu recepror: ITA130424KF9

Se"o digia’ SAT. LwBVSJDgIRXsHD25Kom2kklwHbj+kGAHIDDS1_kuUR+uRPyhSeVowDVI/E/ZpuCyY
KViwdJRP.ABA/IRS2LEX88 ¢ BWa 1/G. weX7BAF 2NMZ4ujN+DAl/C-0dBVZNWAY Z63
LDZilU.Y 20O 8y 1 TDAT B3Tusdu/bXx5A2PO3+knut2i e, 1ICvabRXNE JoLiul8uB
RitdhojWRz3cYRDaviUPm/imaN.2:.Iqi30Z8Nkp1fuCgKn3jzUhKaz2L 3NF 2AfBE|1WkK

JYHVpVmkSb7 '+F8iLvXgXC5I214gYbST2N X00icFUadsnoHMe+ki+j+IfseBXIM40 e
1ZsCLz20nw==

+ Cancelacidn

Genera cancelacidn

Archivo XML :

4 Des argar

Acuse de cancelacion

Cancelacidn de CFD Ver facturas relacionadas
*Folio del CFDI cancelado: *Fecha del CFDI:
15 Q 2023-03-17 16:55:10
*Tipo de CFDI: *UUID:

1 CF235AAC-7045-4E16-91D5-B1ABCOESESSF

*Estatus cancelacidn: “er facturas relacionadas

Cancelable sin aceptacidn
et

*Cliente: *Monto:

SERVICIOS CORPORATIVOS ITC

*Motive de cancelacidn:

"03" Mo se llevd a cabo la operacidn

Los campos que contengan (*) son obligatorios

S

Factronica
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Vo, B
Factronica
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CFDI Carta Porte / Traslado

En este proceso sigue los mismos pasos que el Ingreso, con la adicion del
Complemento de Carta Porte.

+ Para carta porte es un CFDI de Ingreso con Complemento de carta porte, lleva
Importes.

Para el traslado lleva los detalles del complemento, no lleva importes.

Se genera una Prefactura, se solicita validacion y pasa a la generacion.

Al finalizar pide la carga de evidencia de recepcién para concluir su proceso.

+ 4+ + o+

Si no se requiere de cargar validaciones o evidencias pueden turnar las instancias
con la bandera intermedia.

+

ID Interno = Clave que definan para localizar posteriormente su registro

Sede = Nombre/Razdn Social de un origen o destino

Los ID Origenes y ID Destinos registrados tendran un consecutivo de control
interno. Este es automatico.



Cuenta con sus tareas de Solicitud
de CFDI donde podremos generar

el CFDI de Carta Porte o Traslado de
acuerdo a la necesidad.

Rutas donde se podra registrar las
rutas que se van a usar en el
Complemento de Carta Porte o
Traslado. Aplican Rutas Fijas que son
constantes y rutas simples que son
esporadicas.

Operadores donde permite el
registro de los choferes con los
datos solicitados, y tiene una
ventana de control de licencias para
Su renovacion.

Gestiéon Vehicular donde
podremos cargar los datos de los
camiones y tiene ventana de control
para vigencias de permisos,
verificaciones y tenencias.

Expediente CFDI donde podremos
visualizar los CFDI generadosy
descargar sus archivos
correspondientes.

)

Factronica
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Tareas Generales



Rutas

Para agregar, modificar o eliminar

en la misma tarea. 000
Se selecciona ef Tipo de Ruta a R N A R S
visualizar y dependiendo de ella 2] 0] I G el e e e

nos muestra las rutas dadas de alta -

Guardar

y donde se puede agregar nuevas

rutas.
Si son rutas de origen destinoya ==
definidos pide los KM recorridos = swcwmmn

Factroni
FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Operadores

Para agregar, modificar o 1

eliminar en la misma tarea. -
Primero  visualizaremos |a i

ventana de Notificaciones vy cemZ0 0 T e
dando click en flechas del

lado derecho pasamos a la

ventana de alta. S
Mostrara las altas o para

registrar nuevos operadores.
T

F t ' I *Municipio/alcaldia: Localidad:
actronica
FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS -4



Gestion Vehicular

Para agregar, modificar o eliminar en la misma
tarea.

Primero  visualizaremos la ventana de
Notificaciones y dando click en flechas del lado
derecho pasamos a la ventana de alta.

Mostrard las altas o para registrar nuevos
autotransportes.

*ID de la unidad: *Descripaion
*Clave transporte: *Tipo permisa SCT:
*Configuracion vehicular: Tipo remolgue:
Werificacidn : Sube verificacion:

1. Seleccionar Archivo

*Aseguradora responsabilidad civil : *Mo pdliza:

o B
Fa ctro n I c a Aseqguradora carga: Mo de pﬁlixa:

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Gestidn vehicular

Alerta de fechas por vencer =
o
li::a: ¢ m m::: * :Emmn * m

“Tipo
-mueu *Afio “Coiguracka rw

Z Autotransporte

I
o

*Placas:

Permiso:

Placa remolque:

Tenencia:

*Sube poliza:

L Seleccionar Archivo

Prima seguro:

TEST COMSTRUCCION

91AE2F

88ASAC

Camitn Unitaria (2

T te
e Uantas en el eje
2004 Autotransporte  privada de 1329 EM21032018021001000 VerAn!llvu

carga.

delantero y 4 llantas

en el eje trasero)

Camidn-Ri

Autotransporte

lque (6
" llantas en el camidn y
2022 Autotransporte | Federal de 0617SAID02062011021001000 Ver Archivo
8 llantas en

carga general.
remalgue)

*Afo modelo:

*Sube permiso:

L Seleccionar Archivo

Renovacon permiso:

Sube tenencia:

L Seleccionar Archivo

Vigencia:

Caballete



+ Selecciona el tipo de Documento a generar

Solicitud de CFDI con carta porte o traslado

*Selaccione el tipo de CFDI a generar:

| ]

CARTA PORTE

TRASLADO

+ Navegaremos dentro de la misma area de trabajo

+ Para avanzar importante GUARDAR cada registro que se haga
de lo contrario no avanzara

Encabezado Concepto Complemento a carta porte Rutas Embalaje carga Mercancias Autotransporte Remolgues Operador

P80

troni
0 L ALCANCE DE TODOS

FACTURA ELECTRONICA AL Al



+ Solicitud de prefactura

Solicitud de CFDI Carta Porte o Traslado

Orden de compra:

*Método de pago:

Pago en parcialidades o diferido

Requiere

addenda:
el

Observaciones:

Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

*Condiciones de pago:

Contado

*Uso del CFDI:

Gastos en general

*Fecha promesa de pago:

2023-03-:1

*Forma de pago:

Por definir

*Correo electrénico:

Encabezadao Concepto Complemento a carta porte Rutas Embalaje carga Mercancias Autotransporte Remolgues Operador

*RFC emisor: *Razdn social emisor: *Tipo de comprobante:
ITAT30424KF9 INMNOVACIONES TECNOLOGICAS DEL ANAHUAC I-INGRESD

*Fecha y hora de emision : *Seria: Agente: *Exportacion:
2023-03-31T12:09:30 c2 01 Mo aplica

DATOS DEL RECEPTOR

*RFC receptor: *Razdn social: *Moneda:
SCI041122E15 SERVICIOS CORPORATIVOS ITC Peso Mexicano

itc.marari.gr@gmail.com

Los campos que contengan [ * ) son obligatorios



Encabezadao Concepto Complemento a carta porte Rutas Embalaje carga Mercancias Autotransporte

Va 80
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

©00 + Conceptodel servicio de traslado

(1]
T T T y
-——— + Se puede agregar en "+
| f8101800 F8101800 Servicio de traslado
- + Se Puede editar

*Id interno:

Servicio de carretera Construccion TEST CONSTRUCCION Q,
*Clave producto yho servicio:

T&101800
Descripcion:

Servicio de tralado

~

*Clave unidad : *Unidad de medida:

E45 Unidad de servicio
*Cantidad : *“Walor unitario:

1.00 200.00
% Descuento: Importe:
000000000000.000000

00 .
(1]
*Clave producto wo servicio - o .
-——— + Click derecho para agregar impuestos
F8101800 FB101800 L—| L]
Dbt . . .
e + Locales si aplica (ventas a entidades)
|T| |__| Impuestos locales

[ etiminar +  Eliminar



+ CO m p | e m e ntO Ca r.ta PO r.te Complemento a carts porte Rutas Embalaje carga Mercancias Autotransg

*Transporte internacional :

Mo

Los campos que contengan [ * ) son obligatorios

abezado Concapto Complemento a carta porte Rutas *Seleccione el tipo de ruta:

Ruta fija

Ruta variable

Va A
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



+ Rutas fijas muestra datos previos registrados en tarea
de Rutas, se edita la fecha y hora de llegada y salida.

*Seleccione el tipo de ruta:

Ruta fija
*Seleccione una ruta:
COL-NLE
Id Orrigen : RFL sede:
ORO00002 0OCP9209235)9
*Fecha de =alida:
2023-03-31 13:05:51
Id destino: RFC destino:
DEDODOO3 GIMI50407KET
*Fecha de llegada: Distancia recorrida
2023-03-31 13:05:51 1150

Los campos que contengan | *

)
/Fg;trénica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Q

Sede:
OPERADORA DE LA CUENCA DEL PACIFICC

Sede destino:
WOLONG ELECTRIC INDUSTRIAL MOTORS

| son obligatorios

ORODOO02

*Fecha de salida:
2023-03-30 13:05:51

Mar 2023

Su Mo Tu We Th Fr  5a

2 3 4
5 6 7 8 9 1m0 N
12 13 14 13 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

6 2 = 2 B [31]

Ahora Seleccionar hora

RFC di
GIM

Distan

115(

Los ca



+ Al dar GUARDAR nos muestra la informacién correspondiente a la
ruta.

+ Dar click en las flechas de Origen/Destino para que despliegue
los datos seleccionados.

+ Con click derecho se valida domicilios o ELIMINA registro.
000

1
Editar el tipo dej
ruta J
& Fija

—

J
*Selecdone
Editar €l tipo de $ O
ruta
ﬁ Fija

e i o OPERADORA DE LA 2023-03-30
OROO0D002 COL-MNLE OCP920923519 - i . -
CUENCA DEL PACIFICO 11:07-53

OPERADORA DE LA
CUENCA DEL PACIFICO

ORO0D002 COL-NLE

Fd Fija DE000D03 COL-NLE GIMIE0A07KET WOLONG ELECTRIC
- INDUSTRIAL MOTORS & -
La— *Pais: *Estado:
1 México Q COL Colima
Editar
Municipio: Localidad:
007 Manzanillo Q 02 Manzanillo
ﬁ Fija OROODO002 COL-MLE “CR: Colonia:
28219 Q 0438 Parque industrial FONDEPORT
& Fia DEOOOO0E COL-MLE GIM950407EKBY Calle:
. B, -
’ - AV CENTRAL
Factronica (X pomiciio
—
FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS 1 Mumero exterior:
—

Mimera interior:

E Eliminar
L1 MANZANA E

Loz campos que contengan | * ) son obligatorios

Q

Q

Q



+ Embalaje

Rutas Embalaje carga Mercandas Autotransp Remolgues
*Clave unidad peso:
XAF Pallet de tamafio estindar con dimensiones de 80 centimetros por 60 centimetros (cms)] Q

+ Mercancia

saberado Concepto

°o

Va, SN
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Guardar
Complemento a carta porte Rutas Embalaje carga Mercandas

*Id intermo 2 Clave del producto:

10111304 Tazones o equipo para alimentacion de mascotas Q, 10111304
*Producto/servicio:

Tazones o equipo para alimentacion de mascotas
*Cantidad:

1,000.00
*Clave de la unidad:

HB7 Unidad de conteo que define el nimero de piezas (pieza: un solo articulo, articulo o ejemplar). o}
Unidad de medida: *Clave unidad peso:

KILD GRM Medida de mas. de simbolo . que es igual a la milésima pariCl,
Dimensiones : *Peso en kilogramos :

10/10/10cm 500.000
Material peligroso: Costo unitario :

Mo

Valor de la mercanda:

+

+

+

+

|%

Para agregar "+"

Editar el lapiz
Click derecho

Cantidad que transporta - aplica llenar si
hay mas de un destino

Eliminar

°o

(1]

*i interno *Producto/servicio *Cantidad

lazones o equipo lazones o equipo
para alimentacion de  para alimentacion de 100000

mascotas
E Cantidad que transporta

E Eliminar



Id Unidad:
TEST]

*Tipo permiso SCT:

Autotransporte Federal de carga general.

*Permiso:

06175AID02062011021001000

*Configuracion vehicular

C2R2 Camion-Remolgue (6 llantas en el camion y 8 llantas en remolgus)

*Placa wehicular:

38A54C

*Ano modelo vehicular:

ilLleva remolque’:

*MNumero poliza:

1910033286

Mo. de poliza:
1910033286

Va, - 0
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

Q,
*Clave del trasporte:
Autotransporte
*Aseguradora responsabilidad owil -
QUALITAS
abezado Concepto

Aseguradora de carga

QUALITAS

Prima de Seguro:

1232

—

1

+ Autotransporte

En donde esté la lupa se busca nuestro
registro previamente cargado desde la
tarea de Gestién Vehicular.

Si estuviera registrado con Remolque saldra

este mensaje.
® Error X

La configruacion wehicular selecoonada

requiere actrvar el boleano para remolgue

+ Remolque

En el méas se integran los datos del remolque

Complemento a carta porte Rutas

()
e e S S
Z 0

Caballete 275CNE

Embalaje carga Mercancias Autotransporte Remuolgues



+ Operador

En donde esta la lupa se busca nuestro registro previamente cargado desde la tarea de
Operadores.

Se agrega con “+”

Se edita en el lapiz

ncabezadao Concepto Complemento a carta porte Rutas Embalaje carga Mercancas Autotransporte Remolgues Operadar
° o
Figura: *Tipo figura:
TEST COMNSTRUCCION Q Operador
-_—_ .Hr_r__: *Licencia :
LCTT0601 DWS TEST1234
LCy F0e01DWE TEST1234 TEST COMSTRUCCIOM

Residenda fiscal

u_. México

Los campos que contengan | * ) son obligatorios

CRCIENT  Cic derecho
Z  uci706010ws e +  Partes Transporte - dependera de la configuracion del Operador
. E Partes Transporte
L1 [« Etiminar + Elimiﬂar
. S

Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



+ Al concluir damos click en las flechas del lado derecho y nos manda a la Factronica

Previsualizacidn

+ Sidamos clic en la flecha del lado derecho, para generar la Instancia.

+ Enlainstancia generada se puede editar o eliminar, si todo esté correcto se puede
turnas la instancia a la siguiente etapa con click en la bandera central.

{ Paginaldel >

Dataes del emisor Datos del receptor

Razdn social: INNOVACIONES TECNOLOGICAS DEL ANAHUAC Razdn socia SERVICIOS CORPORATIVOS ITC

RFC: ITA130424KFD SCI41122E15

Demicilio fiseak ~ CERRADA NEGRITO POETA 14 11000, Domicilio fiseat: BOULEVARD MANUEL AVILA CAMACHO 35 PISO 10 Miguel
Hidalgo Ciudad de México México

Régimen fiscal 625 Régimen Simplificado de Confianza

Total de distancia recorrida:
Origen: ORD0000Z DEDO0DOZ
Salida: 330123 11:07 AM Liegada: 3314123 105 PM
OCFE200235.0 GIMOS040TKET Factrdnica 4.0
PERSONA MORAL PERSONA MORAL Carta Porte/Traslado | Genera Pre-Factura Carta Porte/Traslado
OPERADORA DE LA CUENCA DEL PACFICO WOLONG ELECTRIC INDUSTRIAL MOTORS S
£V CENTRAL L1 MANZANA E 28219 Parque indusirial FONDEPORT Manzardio LIBRAMIENTO PONIENTE KM 4.5 85000 Los Afjibes Garcia Nuevo Ledn México Id CFDH | RFC de la ernpresa | Tipo de comprobante
. . Unidad . 14 SCI041122E15 Carta porte
Cédigo Cédigo SAT Concepto Canfidzd == Importe Trasiadado Retencién Total
1 73101200 Servicio de traslado en cametera 1.0 E4E $200.00 332.00 50.00 5232.00

- Modifica prefactura Elimina prefactura
Figuras del transporte
Wombre del operador: TEST CONSTRUCCION -
RFC: LICTTO801DWS |




+ Turnada la instancia se puede modificar nuevamente en caso de error o adjuntar la
validacion.

+ Sino aplica validacion turnar instancia para su generacién en bandera central.

Factronica 4.0

La vVal <) [ > rre-rafilra \ alrta | mne "..1...-1-..

id CFM | RFC de La empresa | Tipo dé comprobante

Vo -0 0
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS



Genera CFDI con Complemento
Carta Porte

+ En esta parte ya Factrénica 4.0
no Se uede Carta PortefTraslado | Genera CFDI con Carta Porte/Traslado
. p Id CFDI | RFC de la ernpresa | Tipo de comprobante
edlta r, SOlO Se a4 | sciod112zE1 Carta porte
puede visualizar SRR
el dOcumentO y Genera CFDI con carta porte o traslado
mandar timbrar.

ﬁ
O\

dcirc mca

m
B
I
b1
c
3
>
m



N, .
Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DETODOS

Muestra reporte en la parte de
abajo muestra la solicitud de
timbrado.

Se da click en Timbrar, solicita

la confirmacién de generacidn
del CFDI.

Genera nuestra visualizacion

Descarga de archivos

Atencion

Se procedera a hacer el timbrado, ;Esta seguro?

RFC:

ITA130424KFD
Domicilio fiscal: CERRADA NEGRITO POETA 14 11000 .
Régimen fiscal: 826 Régimen Simplificado de Confisnza

< Pé4ginaldel >

Domiciio fiscak

SCI41122E15

BOULEVARD MANUEL AVILA CAMACHO 36 PISO 10 Migue!

Hidalgo Ciudad de México México

Total de distancia recorrida:

1150.00

Origen:

Destino:

Salida: 33023 11:07 AM

Liegada: 3734723 1:05 PM

OCPO200235)0
PERSONA MORAL

Colima México

'OPERADORA DE LA CUENCA DEL PACIFICO
AV CENTRAL L1 MANZANA E 28218 Parque industrial FONDEFORT Manzaniio

GIMOS040TKET

PERSONA MORAL
'WOLONG ELECTRIC INDUSTRIAL MOTORS S

LIBRAMIENTO PONIENTE KM 4.5 85000 Los Aljibes Garcia Nuewo Ledn México

Céodige

Cadigo SAT

Concepto Cantidad SAT

Importe

Trasladado

Total

1

78101800

Servicio de traslado en caretera

E48

§200.00

3200

$232.00

Figuras del transporte

Nombre del operador:
RFC:

0. licencia:

Cancel

TEST CONSTRUCCION

LCTT0801DWE

TEST1234




Cobranza

+ Este modulo consta de dos TAREAS para poder dar
seguimiento a la facturacién.

+ Todo documento que se generé se pasa a este Proceso para
su gestion de cobranza.




Reordenar tareas

+ Listado de cuentas por
cobrar. Carga las
facturas que se tienen Importa Estado de Cuenta
generadas en sistema
para su gestion.

Tareas Generales

Heporte de CHOI de pago

Listado de cuentas por cobrar (Registro de

+ Reporte de Cobranza.
Muestra todos los
documentos Y SuUsS Heporte de cobranza
estatus. Puede integrar

diario|

LGenera Soliciud CFDY Egresao

<1 2(3|4 5 8 >
Py —

troni
ALALCANCE DETODOS

FACTURA ELECTRONICA



+ Mostrara el listado de
facturas para su
seguimiento.

+ Seintegran notasy

datos de seguimiento.

+ Se monitorea y se
puede lanzar desde
aqui la cancelaciény
egreso

Gestiona cobranza

Gestiona cobranza

Guardar

o
*Prdod contacto
i mu e | ee— | m—— H
d,

Listado de cuentas por cobrar (Registro de diario)

Listado de cuentas por cobrar

Factrdnica 4.0

Cobranza | Cobra Facturas

Fecha del reporte de cobranza
2023/05/31 14:14:11

Croada hace un minwta

Gestiona Cobranza




+ Se valida la cobranza cada que se concluye para ver que todo este en orden.

+ Sitodo esta bien se concluye proceso si existe algun punto pendiente se
regresa.

Factronica 4.0

Cobranza | Valida Informacidn de Cobros

Fecha del reporte de cobranza
20230331 14:14:11

Valida cobranza

Crzada haoe 8 minutos Gestiona cobranza _
Valida Cobranza

@

*Fecha del reporte

e T——— m i -
(= ranza

Valida gestién de cobranza —

alida cobranza:

Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS




+ Reporte de cobranza

Muestra estatus de los

Reporte de cobranza

Reporte de cobranza

1)z >

No de

AD10BAZ5-15E8- SEARS

4DD3-9209- OPERADORA

215677C06D3D MEXICO

4F209F13-67D4- B

4417-A1C1 SERVICIOS
CORPORATIVOS ITC

FFROAS4D9EAZF

9339272A-A0DD- SEARS

4038-9B842- OPERADORA
7B72EAB24042 MEXICO
7E1ADCE2-E614- .

) SERVICIOS
AF53-B396-

CORPORATIVOS ITC

DDEBAG270D2F
04AECOEA-BIAC-  INNOVACIONES
4EDO-BFAD- TECNOLOGICAS
635A62DACEDE DEL ANAHUAC

27508D09-B619- SEARS
4BDF-8161- OPERADORA
580224C5F78E MEXICO

S

Factronica

FACTURA ELECTRONICA AL ALCANCE DE TODOS

2023-01-20
16:53:26

2022-12-28
14:47 56

2023-01-20
16:56:03

2022-12-30
093437

2023-01-06
12:05:09

2023-01-20
16:58:35

Ingreso

Ingreso

Ingreso

Egreso

Ingreso

Ingreso

1856

1856

1856

CFDI generados

Fecara * mm B

Peso Mexicano

Peso Mexicano

Peso Mexicano

Peso Mexicano

Peso Mexicano

Peso Mexicano

X
Estatus del Monto Pendiente de
& s &
CFDI N pagado N4 pago 1
(1] 1856
Reporte de cobranza
455ECCEB1863 MEXICO
9SEBBATL-COAG-  yyonTERIO LUZ 2023-03-21
5 4883-A97A- = ) Egreso 1.16 Peso Mexicano Egresos
N ) SAVINON 18:22:57
D586470DA2760
36FB4C28-3FF1-
5 41A6-9084 SERVICIOS 2022-12-30 0 116 Peso M
S CORPORATIVOS ITC | 10:57:48 A - e e
DIEFD12DATDA
B6DEF45A-086B- SEARS
. . 2023-02-14 .
6 4897-045C- OPERADORA 210039 Ingreso 1856 Peso Mexicano
D219EFBDBCED MEXICO T
6B1A3C29-890F- SEARS
2023-02-16
7 ACH0-B9DF- OPERADORA 18:17:35 Ingreso 1856 Peso Mexicano
AE30818AF57C MEXICO o
GEBEEGBE1-0AE4- SEARS 2023-03-10
8 4DA9-9262- OPERADORA 17-19:33 Ingreso 1856 Peso Mexicano
7D53590D8B39 MEXICO o
ACT3F363-BBBO- SEARS
2023-03-22
9 4EB5-9FBG- OPERADORA 32-47-46 Ingreso 1856 Peso Mexicano
4746
177B9CD47165 MEXICO
SEOBARZ0-BICE-
; MONTEPIO LUZ 2023-03-23 ) )
a9 AFAE-AF12- - Ingreso 116 Peso Mexicano Cancelacidn
: ) SAVINON 16:19:65
4C1C13F8DFE0



Errores y Notificaciones

+ Durante el recorrido en el sistema localizamos notificaciones
si estamos registrando algo mal o esta correcta la operacion,
las ventanas de aviso salen del lado superior derecho.

+ Los mensajes de error son ventanas grises que diran el error
que presenta, en la parte baja viene el detalle para desarrollo
esa informacidn se debe copiar, pegar en correo y enviar para
Su revision.



ensajes

T.G. Genera pre-factura

Encabezado Registra datos de addenda Registra producto vio servicio

DATOS DEL EMISOR

*RFC: *Razon social:
ITA130424KF9 INNOVACIOMNES TECNOLOGICAS DEL ANAHUAC
*Fecha y hora: *Serie: “endedor:
2022-12-30 12:01:31 = P N Marcela W

DATOS DEL RECEPTOR

*RFC: *Razdn social:
SCI041122EI5 Q SERVICIOS CORPORATIVOS ITC

*Domicilio fiscal: Caodigo postal:
BOULEVARD MAMUEL AVILA CAMACHO 11000

*Condiciones de pago: *Fecha promesa de pago: *Fecha de proximo contacto:
contra entrega factura 2022-12-30 £ 2022-12-30

Error

Mo puede agregar Addenda si no se

selecciona si Requiere Addenda

*Tipo de comprobante:

I-Ingreso
Exportacion:
01 Mo aplica h4
*Regimen fiscal: Orden de compra:
601 0C30122022
Envio por correo de prefactura: ;Requiere
itc.mararigr@itcomplements.com Addenda?:

»



> C BB A Noessegurc 18144.67.52:3000/virtualDesktop PEE® PO S &L m =

Registro X

Informacion guardada correctamente.

Cargando documento, por favor espera un momento...

»



Agentes

@ Exito X

Registro agregado correctamente.

<

St e

2023-01-05
ﬂ Marari Gonzélez Rivas mgonzalez@itcomplements.com 5552984205 159506

Confinuar

Agregar registro ® Error %
“Id interna: *Tipo producto / servicio: Ocurrid un error al guardar el registro

Consultoria CFDI 4.0 v
*Clave preducto { servicio: *Producto [ servicio:

Servicios de programacion de aplicaciones 81111504 Q Servicio de Consultoria

ES

*Clave unidad:

servicios de consultoria Q

*Costo unitario:



Agregar registro

" Clienite "Tipa: "RFC: Giro:
GOMNZALEZ RIVAS GEORGINA MARARI Fisica [ GORGEEO1ODT a]
"Régimen fiscal: Calle:
Ty
Mimero exterior: Ndrmero interior: “Ciddigo postal: "Pais -
o | Vel
"Municipio: Localidad : "Colonia:

Vo

Los campos que contengan | * ) son cbligatorios

Guardar

"Estat

Error
EL RFC no es commecto

Error

El campo [Régimen fiscal)

Error

El campo (Cddigo postal) es requerido

® ® ® 6 ® O

Error

El campo de (Pais) es requerido

Error

El campo (Municipio) es requerido

Error

El campo [Colonia) es reguerido



Error

Ocurrid un error al borrar el registro pg:

update or delete on table

"public_registro_prod”™ violates foreign key
constraint
"fkDB831582¢e_h7aB_d46f4_98a7_055e07aB58b1"
on table "public_partidas_cfdi"

Eliminar

; Eliminar Registro?

Agregar registro ® Error w

El RFC no es comrects

"“Cliente: *Tipa: "RFC: Gira:
SERVICIOS CORPORATIVOS Maral [ SCI041123 a] Desarmrolladora

Fo™ Erear W



Error

Madifica pre factura b

Ocurrio un error al ejecutar el nivel no interactivo [TOI].
Ocurrid un error al ejecutar la peticidn.

Error W
Creurrié un error &l ejecutar La peticidn.
Detalles W

{'Orourrid in error &l ejecutar el componente: TOF, IndexError|'tuple index out of range’))

. 7

=class 'utils hscerrors HSCCError>

Esto es lo que debe enviarse a soporte para su apoyo, copiando, pegando el tipoy
detalles para asegurar la solucién del problema presentado



Soporte

+ Lunes a Viernes de
92:00 a 18:00 hrs

+ soporte@factronica.co
m.mx



mailto:soporte@factronica.com.mx
mailto:soporte@factronica.com.mx
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